
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL
MINISTÉRIO DA EDUCAÇÃO

UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLÂNDIA
INSTITUTO DE LETRAS E LINGUÍSTICA

PLANO DE TRABALHO - 2025-02

Docente
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Email: alessandra.montera@ufu.br

Data de ingresso: 01/02/2010

Regime: 40 horas

Categoria: Professor Adjunto A

Síntese geral das atividades

Atividade Carga Horária

Disciplinas ministradas 13 horas

Preparação de aulas e atendimento a alunos 8 horas

Orientações (Estágio/Prática de ensino) ---

Orientações (TCC/Monitoria/Iniciação científica/Pós-graduação) 2 horas

Licenças-afastamentos ---

Atividades de pesquisa 5 horas

Capacitação/atualização/aperfeiçoamento ---

Atividades de extensão 2 horas

Atividades técnicas ---

Atividades Administrativas-Executivas ---

Atividades Administrativas-Representação 8 horas

Outras atividades 2 horas

TOTAL 40 horas

Disciplinas ministradas



Disciplina Turma Código
Ministrou 
anteriormente

Tipo Nível
Carga 
horária

Prointer IV: Diálogo 
Intercultural e Acões 
Educativas

FN ILEEL31519 Sim Teórica/Prática Graduação 06 horas

Estágio 
Supervisionado de 
Português como 
Língua Estrangeira 
(PLE)

FN ILEEL31727 Sim Teórica/Prática Graduação 07 horas

Preparação de aulas e atendimento a alunos

Atividade Nível Carga horária

Preparação de aulas Graduação 06 horas

Atendimento de alunos Graduação 02 horas

Orientações (Estágio/Prática de ensino)

Disciplina Turma Código Quantidade de alunos Carga horária

Não há registros para essa atividade.

Orientações (TCC/Monitoria/Iniciação científica/Pós-graduação)

Discente Matrícula Tipo de orientação Carga horária

Ana Karolina Sousa e Silva 12211LET238 Extensão 01 horas

Frankie Oliveira da Silva Cruz 12411LPL008 Extensão 01 horas

Licenças-afastamentos

Modalidade Início Término Observações

Não há registros para essa atividade.

Atividades de pesquisa

Título do Projeto Início Término
Tipo de 
Participação

Informações 
complementares

Carga 
horária

O PROCESSO CRIATIVO DE 
ELABORAÇÃO DE MATERIAIS 
DIDÁTICOS INTERCULTURAIS 
PARA O ENSINO E 
APRENDIZAGEM DE 
PORTUGUÊS COMO LÍNGUA 
ESTRANGEIRA (PLE) E DE 
PORTUGUÊS COMO LÍNGUA DE 
ACOLHIMENTO (PLAC)

01/03/2023 31/07/2028
coordenação, 
supervisão

O detalhamento das 
informações está 
disponível no final do 
documento.

05 horas
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Capacitação/atualização/aperfeiçoamento

Descrição da atividade Início Término Informações complementares Carga horária

Não há registros para essa atividade.

Atividades de extensão

Projeto Início Término
Tipo de 
Participação

Informações complementares
Carga 
horária

IsF PLE 01/06/2025 20/12/2027
coordenação, 
supervisão

O detalhamento das informações 
está disponível no final do 
documento.

02 horas

Atividades técnicas

Atividade Início Término Observações Carga horária

Não há registros para essa atividade.

Atividades Administrativas-Executivas

Atividade Início Término Informações complementares Carga horária

Não há registros para essa atividade.

Atividades Administrativas-Representação

Atividade Início Término Informações complementares
Carga 
horária

Membro NDE 14/05/2025 13/05/2028
O detalhamento das informações 
está disponível no final do 
documento.

02 horas

Coordenadora pedagógica 
curso francês

09/06/2025 08/06/2026
O detalhamento das informações 
está disponível no final do 
documento.

02 horas

Comissão Políticas 
Linguísticas

04/12/2017 20/12/2027
O detalhamento das informações 
está disponível no final do 
documento.

02 horas

Participação no Conselho do 
Instituto de Letras e Linguística

09/06/2025 08/06/2026
O detalhamento das informações 
está disponível no final do 
documento.

02 horas

Outras atividades

Atividade Início Término Informações complementares
Carga 
horária

Reunião Núcleo 09/06/2025 24/09/2025
O detalhamento das informações está 
disponível no final do documento.

02 horas
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Detalhamento das atividades

Atividades de pesquisa

Título do Projeto: O PROCESSO CRIATIVO DE ELABORAÇÃO DE MATERIAIS DIDÁTICOS INTERCULTURAIS PARA O 
ENSINO E APRENDIZAGEM DE PORTUGUÊS COMO LÍNGUA ESTRANGEIRA (PLE) E DE PORTUGUÊS COMO LÍNGUA 
DE ACOLHIMENTO (PLAC)

Financiamento: Não 

Início: 01/03/2023 

Término: 31/07/2028 

Tipo de Participação: coordenação, supervisão 

Informações complementares:
O objeto de estudo deste projeto de pesquisa é o processo criativo que implica a elaboração de materiais didáticos para o 
ensino do português do Brasil a estrangeiros em mobilidade internacional na Universidade Federal de Uberlândia (UFU), bem 
como a imigrantes e refugiados residentes na cidade de Uberlândia. a pesquisa procura resgatar a fundamentação teórica da 
análise e elaboração de materiais didáticos para o ensino de línguas estrangeiras, e colocar em prática tais teorias para a 
elaboração de materiais didáticos específicos para os cursos de PLE e PLAC, com um foco na escolha que privilegie a relação 
língua e cultura e a interação intercultural estabelecida nesse processo. À partir da avaliação e da perspectiva dos professores 
em formação, pretende-se, ainda, avaliar os impactos positivos desse estudo ao focalizar as práticas pedagógicas 
desenvolvidas na elaboração de materiais para a formação humana e profissional dos sujeitos envolvidos. DECISÃO 
ADMINISTRATIVA CONSILEEL Nº 140/2023 Aprovado em 19/09/2023. 

Carga horária: 05 horas

Atividades de extensão

Título do Projeto: IsF PLE

Financiamento: Não 

Início: 01/06/2025 

Término: 20/12/2027 

Tipo de Participação: coordenação, supervisão 

Informações complementares:
Portaria de Pessoal UFU Nº 2324, de 09 de abril de 2025 

Carga horária: 02 horas

Atividades Administrativas-Representação
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Atividade: Membro NDE 

Início: 14/05/2025 

Término: 13/05/2028 

Informações complementares:
Membro efetivo NDE - curso francês 

Carga horária: 02 horas

Atividade: Coordenadora pedagógica curso francês

Início: 09/06/2025 

Término: 08/06/2026 

Informações complementares:
Coordenação pedagógica curso de francês. Portaria DIRILEEL Nº 450, de 04 de junho de 2025 

Carga horária: 02 horas

Atividade: Comissão Políticas Linguísticas

Início: 04/12/2017 

Término: 20/12/2027 

Informações complementares:
Membro representante do Português como Língua Estrangeira na CPL. Portaria de Pessoal UFU Nº 4526, de 25 de novembro 
de 2021 

Carga horária: 02 horas

Atividade: Participação no Conselho do Instituto de Letras e Linguística

Início: 09/06/2025 

Término: 08/06/2026 

Informações complementares:
Portaria DIRILEEL Nº 450, de 04 de junho de 2025 que nomeia como Coordenadora No NUFLLI com obrigatoriedade de 
participação nas reuniões do Consileel. 

Carga horária: 02 horas

Outras atividades
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Atividade: Reunião Núcleo

Início: 09/06/2025 

Término: 24/09/2025 

Informações complementares:
Reunião núcleo curso de francês 

Carga horária: 02 horas

Declaro que não realizei atividades remuneradas no 
período referente a este plano de trabalho.

Declaro que as informações constantes deste plano de 
trabalho são de meu conhecimento e de minha 

responsabilidade.

Uberlândia - MG, 05 de junho de 2025.

Plano de Trabalho aprovado em reunião do Conselho do Instituto de Letras e 
Linguística (CONSILEEL).

Alessandra Montera Rotta
Docente do Instituto de Letras e Linguística

Carmen Lúcia Hernandes Agustini
Presidente da Comissão de Avaliação dos Planos de 

Trabalho do Instituto de Letras e Linguística

Ivan Marcos Ribeiro
Diretor(a) do Instituto de Letras e Linguística
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Documento assinado eletronicamente por Alessandra Montera Rotta, docente do Instituto de Letras e Linguística, em 
05/06/2025 10:30:13, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de 

outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Carmen Lúcia Hernandes Agustini, Presidente da Comissão de Avaliação dos 
Planos de Trabalho do Instituto de Letras e Linguística, em 27/06/2025 14:34:56, conforme horário oficial de Brasília, com 

fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Ivan Marcos Ribeiro, Diretor(a) do Instituto de Letras e Linguística, em 30/06/2025 
10:05:27, conforme horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, § 1º, do Decreto nº 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste certificado poderá ser confirmada no endereço www.ileel.ufu.br/sgi/autenticidade
por meio do código verificador: PE1696-SM21-MB49.
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