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CapPiTULO 10

GENEROS DE TEXTO DEFINIDOS
POR ATOS DE FALA

Luiz CARLOS TRAVAGLIA

partir de nossa pesquisa sobre tipos fundamentais, ou seja, tipos que

entram na constitui¢do / composigio, se ndo de todos, pelo menos da
maioria dos tipos de textos, propusemos em Travaglia (2000) que, na/para a
constitui¢do de uma teoria tipolGgica geral de textos, é preciso fazer a distin-
¢do de trés elementos tipolégicos de naturezas diferentes que, porque ainda
ndo tinham sido distinguidos entre si, criavam problemas e mal entendidos na
proposigdo e manejo de tipologias de textos, na relagdo entre elas e na classi-
ficagdo tipoldgica de textos. Estes trés elementos tipoldgicos sdo o tipo, 0
género e o subtipo de textos assim definidos':

a) o tipo de texto pode ser identificado e caracterizado por instaurar um
modo de intera¢do, uma maneira de interlocugo (Cf. Travaglia ~1991: cap.
2), segundo perspectivas que podem variar constituindo critérios para o esta-
belecimento de tipologias diferentes;

b) o género de texto se caracteriza por exercer uma fungdo social espe-
cifica. Estas funcdes sociais embora sejam “pressentidas” e vivenciadas com
freqiiéncia ndo sdo de ficil explicitagdo e este € um ponto que ainda precisa
ser objeto de maior atengio e desenvolvimento na pesquisa;

¢) o subtipo de texto se define e caracteriza por aspectos formais de es-
trutura e da superficie lingiifstica e/ou por aspectos de conteiido.

Um tipo pode ter subtipos e géneros. Os géneros de um tipo podem ser de
um ou outro subtipo do tipo, conforme o caso. Os géneros também podem ter
subtipos.

No mesmo estudo sobre tipos fundamentais, come¢amos a perceber que
muitos tipos de textos> que eram compostos pelos tipos que estdvamos defi-
nindo como fundamentais, eram estabelecidos e nomeados em nossa cultura €
sociedade em funcéo de atos de fala. Isto nos pareceu interessante nao sé para
os estudos tipolégicos de textos, mas também para os estudos de natureza
pragmadtica.

Procurando avancar um pouco no conhecimento dos aspectos necessdrios
a constituigdo de uma teoria tipolégica e a0 mesmo tempo contribuir para o
estudo de dimensdes pragmadticas no texto, concentramos aten¢do nos textos
que pareciam se definir por atos de fala. Constatamos que seu nimero é bas-

! Para maiores detalhes e exemplificagiio destes elementos tipolégicos, de seus definidores e das
relagoee entre eles, veja Travaglia-2000.

% Tipo aqui no sentido geral usado em nossa sociedade e cultura para identificar textos de qualquer
elemento tipoldgico (tipo, género e subtipo), tal como definidos acima e em Travaglia-2000.
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tante significativo e que eles, via de regra, sdo géneros de texto, tal como
definidos acima, porque os atos de fala que os estabelecem e definem, repre-
sentam sua fungdo social.

GENEROS DEFINIDOS POR ATOS DE FALA

No inicio tinhamos um elenco de oito tipos de textos que seriam definidos
tipologicamente por atos de fala e que sugeriram a questdo e a hip6tese que
gerou este estudo. Geralmente o préprio nome que recebem em nossa socie-
dade e cultura € revelador do ato de fala que os define tipologicamente. De
acordo com a proposta de Travaglia (2000), como ja dissemos, estes textos
sdo géneros tendo em vista que os atos de fala que os definem sdo ao mesmo
tempo instauradores de uma funcdo social. Esta func@o estd quase sempre
estabelecida dentro de quadros sociais institucionais ou de outra natureza,
claramente definidos e que dao as suas condi¢des de felicidade para ocorrén-
cia, inclusive quem séo os seus produtores esperados ou mesmo ‘“‘autoriza-
dos” pela sociedade.

O elenco inicial aumentou significativamente durante o estudo e, até o
presente momento, encontramos cingiienta e seis géneros de textos definidos
por atos de fala que elencamos a seguir em ordem alfabética. Para cada um
procuramos estabelecer:

a) um conceito, que inclui a fungio social exercida pelo género;

b) subtipos porventura existentes e/ou detectados;

c) o quadro em que ocorrem ou podem ocorrer, com defini¢do do tipo de
produtor esperado ou “autorizado” sécio-culturalmente;

d) o ato de fala que os caracteriza e o(s) verbo(s) performativo(s) caracte-
ristico(s), quando este(s) existe(m);

e) observagdes pertinentes em alguns géneros.

A seguir apresentamos os géneros que reputamos como definidos por atos
de fala em nossa andlise. Nao apresentamos exemplos pela limitagdo de espago.

1) ACEITE

a) conceito: é o texto pelo qual pessoas ou instituicdes® declaram que a-
ceitam convite ou proposta feita por outrem (pessoa, institui¢io);

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes sociais em que € feito
por pessoas, quando o convite ou proposta tem cardter pessoal ou por autori-
dades e/ou dirigentes com competéncia para responder por uma instituigio /

? Estaremos sempre usando o termo instituiciio como um hiperdnimo para empresas comerciais,
industriais, de servigos (piblicas ou privadas), 6rgios piblicos, associagdes de todas as nature-
zas, clubes, institui¢es educacionais, religiosas, financeiras, filantr6picas, culturais e asseme-
lhados. Quando houver necessidade especificaremos as institui¢des envolvidas.
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pessoas em cardter particular ou respondendo por uma instituigio;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): aceitagdo ou aceite/ aceito, acei-
ta, aceitamos;

e) observagdes: pode ser oral ou escrito, conforme o grau de formalidade
necessario na relag@o social em questo.

2) ACORDAO

a) conceito: € o texto que especifica uma decisdo proferida em grau de
recurso por tribunal coletivo (Beitro e Beltrao-1998:119 e Ferreira-1975);

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: em tribunais coletivos da justiga ofi-
cial / juizes de um conselho;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): Concordéancia / deferem, acor-
dam (os juizes)

e) observagdes: tem valor de despacho oficial ou sentenga.

3) ACORDO

a) conceito: é um texto que se constitui em documento em que partes inte-
ressadas oficializam um ajuste, um pacto, uma convengio, um consenso sobre
uma questdo. Geralmente o acordo é motivado por ou surge em situacdes de
disputa, de contenda ou de resolugiio de questdes em que os acordantes tém
interesse miituo, quase sempre para estabelecer e dirimir dividas sobre direitos
e deveres. Pode ocorrer oralmente, caso em que ndo constitui um documento,
mas estabelece um compromisso igualmente vilido que se sustenta na idonei-
dade dos acordantes (Cf. a expressdo “acordo de cavalheiros™);

b) subtipos: ndo foram observados, mas pode-se falar em finalidades co-
mo, por exemplo, acordo de partilha de bens, acordo quanto a forma de pa-
gamento de uma divida, etc. ;

c) quadri) de ocorréncia / produtor: entre individuos, individuos e institu-
icDes, instituigdes, nagdes, etc. que dizem celebrar um acordo / os acordantes;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): celebracio de acordo / fica esti-
pulado o seguinte, acordam os celebrantes que (no inicio); ficam de acordo
sobre o estabelecido (no final), celebram o seguinte acordo, estamos de acor-
do? Sim (no oral e final)

€) observagdes: quando feito entre institui¢des ou por individuo com institu-
icdo (este segundo caso € muito raro) pode tomar a forma de convénio que é mais
um acordo para o atingimento de objetivos conjuntos o que elimina a motivagao
da disputa no seu estabelecimento. O ato é a celebragéo de convénio e o perfor-
mativo que aparece é “celebrar convénio”. Outra forma de acordo € a convengio
que € o texto que se constitui em documento utilizado em conferéncias interna-
cionais para oficializagdo de seus ajustes. O ato € adotar convengio e o performa-
tivo que aparece ¢ “adotar convengdo” Cf. Beltrdo e Beltrdo-1998:222).
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4) ALVARA

a) conceito: é um texto que se constitui em um documento firmado por
autoridade e que contém ordem ou autorizag@o para a pratica de determinado
ato (Cf. Beltrdo e Beltrao-1998:121 e Ferreira-1975: 77);

b) subtipos: sdo dados pela finalidade: alvara de construgo, para circulagio
de veiculos, para abertura de empresa de qualquer natureza, de soltura (juiz).

¢) quadro de ocorréncia / produtor: a pedido dos interessados é expedido
por orgdos publicos federais, estaduais ou municipais / autoridades publicas
Judicidrias ou administrativas, constituidas em cargos com competéncia legal
estabelecida para conceder autorizago para realiza¢do do que se pretende.

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): autorizagio, licenciamento / au-
toriza, concede licenca, resolve conceder licenga;

€) observagdes: o alvard € uma licenga, portanto um pouco diferente da
autorizagdo. Geralmente é uma licenga valida por tempo determinado, que
deve ser renovada em certos casos.

5) APOSTILA

a) conceito: € um texto de uso publico, essencialmente oficial, por meio do
qual uma autoridade publica faz uma declaragfio para esclarecer, retificar, rati-
ficar, completar o contéudo de documento ja elaborado (portarias, resolugdes,
contratos, etc.).(Cf. Beltréio e Beltrdo-1998:121 e122 e Ferreira-1975: 118);

b) subtipos: ndo foram observados.

¢) quadro de ocorréncia / produtor: 0 mesmo quadro do documento inici-
al ou original elaborado / a mesma pessoa ou autoridade que expediu o do-
cumento e o subscreveu, o assinou.

d) ato de fala/ verbo(s) performativo(s): apostilamento / declaro, declara
(em retificag@io) que, foi feita a seguinte apostila;

e) observagdes: Antigamente era aposto no verso ou margens do original
0 que acontece ainda hoje em alguns casos.

+6) ATESTADO

a) conceito: € um texto que se constitui em um documento oficial firmado
por uma autoridade em favor de alguém no qual se afirma, assegura, demonstra
algum fato ou alguma coisa de que se tenha conhecimento e que interessa a
outrem (Cf. Medeiros-1998: 85). Contém uma atestagdo, ou seja, uma declara-
¢do escrita e assinada por alguém (quase sempre uma autoridade) sobre a ver-
dade de um fato para servir de documento a outrem (Ferreira-1975:154).

b) subtipos: atestados de idoneidade moral, de bons antecedentes (autori-
dade policial), de freqii€ncia (autoridade de institui¢do educacional), de savide
ou médico (por autoridade de saiide, quase sempre medlcos efou hospltals ou
clinicas, mas sempre assinado por médico);
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¢) quadro de ocorréncia / produtor: para Beltrdo e Beltrdo (1998:132)
pode ser expedido por qualquer pessoa ou profissional liberal, empresa/ insti-
tuido privada ou publica. A autoridade é quase sempre confirmada por tim-
bre no papel, especificagiio no inicio ou final do texto junto com a assinatura.

d) ato de fala/ verbo(s) performativo(s): atestagio / atesto, atesta, atestamos

e) observagdes: o atestado se diferencia da certiddo por ser uma aﬁrma-
cdo enquanto ela é uma transcrigio (Cf. Beltrio e Beltrao-1998: 13D E
sempre escrito e assinado. Por vezes tem citacdo de lejs, normas, estatutos,
regimentos, resolugdes, etc. que atribuem competéncia ao atestante.

7) AUTORIZAGAO

a) conceito: é um texto que se constitui em documento pelo qual alguém
com competéncia legal (juiz, dirigentes de instituicdes em geral entre outros)
ou de direito (pais, proprietérios, etc.) autoriza a realizac@o ou utilizagio de
algo por outrem. E um consentimento expresso ou permissao.

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: no 4mbito de institui¢Ses ou de direi-
tos ou propriedade estabelecida / juizes, chefes de servigo, dirigentes de insti-
tuigbes, pais, responsdveis legais por outrem, proprietarios entre outros.

- d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): autorizacdo / autorizo, autori-
zamos, autoriza, concedo, concedemos, concede autorizagéo.

e) observagdes: é assemelhado ao alvard.

8) AVERBAGAO

a) conceito: é o texto de uma declaragdo, nota ou apontamento que se faz
em certos documentos, titulos ou registros cartoriais, a sua margem ou a
posteriori apés o corpo do texto anterior, acrescentando novas informagdes.

b) subtipos: averbagdo de construgdo de imével, de mudanga de nome, de
separacdo judicial de casais (desquite, divércio), de estabelecimento e quita-
¢do de hipoteca.

¢) quadro de ocorréncia / produtor: a averbagdo ocorre normalmente em
cardter oficial em cartdrios de registro (civil, de registro de iméveis, por e-
xemplo) e é feita por tabelides, escrivdes (ou escreventes) e oficiais publicos
por ordem de alguma autoridade (muito comumente juizes) ou a pedido do
interessado, mas sempre apds o atendimento de alguns requisitos legais (por
exemplo: para averbagdo de construgio de iméveis € necessdrio apresentar
habite-se expedido por prefeitura municipal e certiddo negativa de débitos do
INSS).

4 Segundo Martins e Zilberknop (1995:132) o atestado se diferenciaria da certiddo por provar
fatos transitérios, enquanto a certiddo prova fatos permanentes. Nio ¢é isto o que se observa na
préitica corrente.
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d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): declaragio em verba (= nota,
comentario, apontamento) / “procede-se a esta averbagio” ou nenhum expli-
citamente. :

e) observagdes: € comum especificar-se por ordem ou pedido de quem se
faz a averbagdo: por ordem do MM. Juiz de direito / a pedido do interessado

9) AVISO

a) conceito: é um texto que contém uma informagfio ou comunicado que
alguém, normalmente dirigentes de instituicdes (mas também pode ser um
individuo), encaminha a um individuo ou grupo de pessoas, para cientificar,
prevenir, noticiar € em certos casos ordenar (geralmente o cumprimento de
normas). Neste caso costuma ser condi¢do prévia para sangBes impostas
institucionalmente a membros ou funciondrios;

b) subtipos: aviso de férias, aviso prévio (entre patrdo e empregado), avi-
so de licitagdo, aviso de edital (de concorréncia, de licitagdo, normalmente
para que os interessados adquiram o edital ou retirem, quando gratuito) entre
outros sem nome especifico;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: se faz institucionalmente ou em particu-
lar / dirigentes de institui¢Ges e individuos em caréter piblico ou privado;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): aviso / aviso (avisa, avisamos),
torna piblico, comunica ou nenhum

e) observacgdes: o aviso institucional quase sempre é por escrito. As ve-
zes ocorre oralmente como um aviso de corte de energia pela fornecedora de
eletricidade. O aviso partlcu]ar quase sempre € oral.

10) BATISMO

a) conceito: € o texto do ato religioso que estabelece a introducéo de al-
guém em uma comunidade religiosa;

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: em institui¢Ges religiosas que tém o
rito/sacramento de introdugdo na comunidade / s6 tem validade se feito por
um sacerdote ou ministro religioso autorizado;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): batismo / eu te batizo em nome
do pai, do filho e do espirito santo;

€) observagdes: para algumas igrejas, em situagc“)es especiais (como o ba-
tismo de criangas a morte em situagdes em que € impossivel chamar um sa-
cerdote) pode ser feito por qualquer membro da comunidade religiosa (por-
tanto também batizado). O batismo é acompanhado de um ritual em que se
realizam diversos atos simbdlicos, tais como: a) jogar 4dgua na cabega ao
mesmo tempo que se diz a férmula “eu te batizo em nome do pai, do filho e
do espirito santo; b) ungir com 6leo santo; c¢) colocar sal na boca; d) segurar
uma vela; etc.
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11) CANCELAMENTO

a) conceito: € um texto utilizado para cancelar qualquer evento ou reuni-
4o programados, pedido (de mercadoria, reserva, etc.) ou ato feito anterior-
mente (convite, sentenga, etc);

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: em qualquer relagio social em que
um compromisso de qualquer natureza tenha sido estabelecido / dirigentes de
institui¢des, grupos promotores de eventos, reunides, etc.

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): cancelamento / vimos cancelar,
cancelamos, fica cancelado ou suspenso; ,

"e) observagdes: é comum vir em avisos e comunicados ou em géneros

cujo contetido n@o € especifico como cartas, oficios, etc.

12) CASAMENTO

a) conceito: é o texto do ato religioso (neste caso é um sacramento) ou
civil (neste caso € uma espécie de contrato com validade legal) por meio do
qual um homem e uma mulher passam, oficialmente, a ser marido e mulher;

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: ¢ feito em institui¢Ses religiosas
(quando € ato religioso) ou em cartérios piblicos com fé piblica (quanto é
ato civil), tendo validade apenas quando feitos apds apresentagdo de docu-
mentos exigidos por estas institui¢des, publicados em edital, para verificagdo
de existéncia ou ndo de impedimentos pelas normas da religido ou pelo esta-
belecido nas leis para a unidio civil de seres humanos / sacerdote (quando
religioso) e juiz de paz (quando civil) ou autoridade que possa substitui-lo em
situagdes especiais (como capities de navio);

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): casamento / eu os declaro mari-
do e mulher;

e) observagdes: ...

13) CERTIFICADO

a) conceito: € um texto que se constitui em documento em que se certifi-
ca alguma coisa, ou seja, em que se afirma a certeza, a verdade de algo;

b) subtipos: hd alguns bastante conhecidos como os certificados de parti-
cipagdo em eventos académicos, cientificos ou culturais; certificado de reser-
vista; certificado de garantia; de tempo de servi¢o (¢ mais comum a certidio);
de avaliacdo; de apresentacdo de documentos (cartérios);

c) quadro de ocorréncia / produtor: em situagdes institucionais / funcio-
ndrio ou dirigente de empresa, instituicdo, reparticio com competéncia ou
obrigagdo de asseverar a certeza ou a verdade dos fatos em questio;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): certificagdo / certifico (certifica,
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certificamos) que ....., este é para certificar que ....., confere (conferimos) o
presente (este) certificado, € conferido a ..... o presente certificado;

e) observagdes: algumas vezes (ndo muito freqiiente) tem-se apenas o
termo “certificado” como uma espécie de titulo e as especificagdes do que é
certificado.

14) CERTIDAO

a) conceito: € um texto que se consitui em documento passado por fun-
ciondrio que tem publica fé (tabelido, escrivdo, etc.) ou por funciondrio de
qualquer reparti¢do (geralmente piiblica) e no qual se reproduz assentamentos
publicos, registros de qualquer natureza, pecas de processos. Seu objetivo &
certificar atos ou fatos e fazer certo o que consta dos escritos originais (Cf.
Beltrao e Beltrao-1998: 206-207, Ferreira-1975: 309) .

b) subtipos: geraimente se distinguem pelo ato ou fato que certificam. As
mais comuns sdo: de nascimento, de casamento (civil ou religioso), de batis-
mo, de tempo de servico, negativa de débitos, de 6bito, de notas, de tempo de
contribuigio, vintendria;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: geralmente € solicitada por autorida-
de administrativa ou judicial em processos para legaliza¢io de determinados
direitos ou para deferir requerimentos, sendo solicitada pelo interessado,
solicitado ou requisitado ao drgdo responsdvel pelos registros ¢ mandada
expedir por autoridade competente (Cf. Beltrao e Beltrdo-1998: 206-207) /
repartigdes publicas de diferentes naturezas e esferas (municipal, estadual,
federal) e em certos casos setores administrativos ligados a institui¢Ses reli-
giosas (no caso da certiddo de batismo e de casamento religioso);

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): certificacéo / certifico, certifica,
certificamos;

e) observagdes: distingue-se dos certificados por ser uma c6pia ou trans-
cricdo de documentos, registros, assentamentos ou de dados pertinentes dos
mesmos. Veja as observagdes sobre o atestado.

15) CITAGCAO

a) conceito: € o texto pelo qual um funciondrio do poder judicidrio cha-
ma judicialmente alguém ou uma instituigio para que em “prazo fixado,
comparega perante uma autoridade judicidria a fim de responder a agio que
lhe € proposta ou se pronunciar acerca do objeto que lhe indicado” (Cf. Fer-
reira-1975:332);

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nos quadros institucionais do poder
judicidrio, como parte de processos judiciais em andamento / funcionério do
poder judicidrio geralmente por ordem de um juiz;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): cita¢do / cita, ficam citados;
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e) observagdes: muitas vezes é feita em editais, as vezes em conjunto
com intimagdes. A citagdo € a primeira chamada de alguém (parte ou tercei-
ro) e se destina a dar conhecimento.

16) COMUNICADO

a) conceito: € uma cient/ificagﬁo, ou informagio transmitida oficialmente.
Com freqiiéncia é publicado com forma de artigo em jornal ou veiculado em
ridio e jornal e contém matéria de interesse de uma institui¢io ou de particu-
lares, mas que precisa ser informada oficialmente, formalmente. (Cf. Beltrdo
e Beltrdo-1998:218 e Ferreira-1975: 356).

b) subtipos: ndo foram observados, mas se distinguem por finalidades di-
versas: de falecimento, de interdigfo, de perda de documentos, de extravio de
documentos e outros, de abondono de trabalho, roubo de cheques, documen-
tos, etc, de guerra, de embarque de mercadorias, de chegada ou saida de mei-
os de transportes, de recebimento ou envio de algo;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: ocorre quando se tem a necessidade
de informar formalmente outrem(ns) de algo que pode acarretar problemas
para o comunicante, resguardando-o de responsabilidades inclusive legais, ou
gerando obrigac¢des para o(s) comunicado(s) / individuos em cardter particu-
lar, familiar ou administradores de instituigdes em geral,

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): cientificagdo, comunicagao / co-
munico, comunicamos, comunica, vem (especificacdo dos destinatdrios como
por exemplo “até a comunidade”) esclarecer que, leva ao conhecimento de,
declaram, vem através dessa comunicag#o (orientar, esclarecer, informar, etc.) ;

e) observagdes: Alguns comunicados s6 t€m o titulo e o conteiido de
comunicado, sem o verbo performativo. Foi encontrado um comunicado que
tinha o titulo de comunicado, mas era uma intimagao. As vezes é chamado de
“comunicacio”.

17) CONSAGRACAO

a) conceito: texto pelo qual se realiza o ato de dedicar um templo, um
lar, um ato, uma pessoa a um santo ou entidade divina;

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: em situagdes de manifestacdo de fé e
de comprometimento com certas opgBes devocionais / autoridade religiosa,
sacerdote ou crente

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): consagragio / consagro, me
CONsagro, CoNsagramos.

e) observagdes: hd formulas especificas de consagrag@o, oragdes proprias
para a consagragdo. A consagragio € feita oralmente. O registro escrito,
quando ocorre, relata o fato de que a consagragao foi feita.
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18) CONTESTAGAO

a) conceito: € o texto pelo qual um advogado em um processo judicial
responde ao libelo do autor de um processo judicial, contestando alegagdes,
provas e outros da parte oponente na disputa judicial, pelos meios processuais
disponiveis (documentos, testemunhos, opinides de peritos, etc.);

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas institui¢des judiciais dentro de
processos legais de diferentes naturezas / advogado contestante, representado
a parte contra a qual o processo se instaura;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): contestacdo / vem por meio des-
te contestar, vem (mui respeitosamente) apresentar sua contestagio

e) observagdes: geralmente, ao final da contestagdo, vem uma peticéio do
réu (parte contra a qual o processo se instaurou).

19) CONTRATO

a) conceito: texto pelo qual se realiza um acordo, uma combinagdo entre
duas ou mais pessoas ou entre institui¢des, ou entre pessoas € institui¢des que
transferem entre si algum direito ou se sujeitam a alguma obrigagdo (Cf.
Ferreira-1975: 377) ou se comprometem a fazer ou a ndo fazer alguma coisa.

b) subtipos: Ferreira (1975: 377), Beltrdo e Beltrio (1998:218-219) e
Medeiros (1998: 88) em seu conjunto registram os seguintes subtipos de
contratos que se definem pela forma do compromisso:

e unilateral ou gratuito: “aquele em que uma parte promete e a outra a-

ceita”, portanto obriga-se s6 uma pessoa ou institui¢io;

e bilateral, ou oneroso, ou sinalagmadtico: “as partes transferem mutua-
mente alguns direitos e reciprocamente os aceitam” portanto se obri-
gam duas ou mais pessoas ;

¢ comutativo: “aquele em que a coisa que cada uma das partes se obriga
a dar-ou fazer equivale a que tem de receber;

e aleatrio: “aquele em que o lucro que se hd de receber do contrato é
unicamente provivel e incerto;

e social: “acordo tdcito ou expresso entre 0 governante e os governados™;
acessorio: “¢ o que pressupoe a existéncia de outro do qual depende’;
cotalicio: “é aquele em que alguém se associa a um litigante a quem
auxilia mediante certa percentagem no resultado final da demanda’;

"¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes sociais quando ha inte-
resses de partes distintas que estabelecem uma combinagio para beneficio de
uma das partes ou de ambas / pessoas individualmente e institui¢des;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): estabelecimento de contrato,
concordéncia / tém justo e contratado, contrato de (prestagdo de servico,
aluguel, fornecimento de algo, etc) que entre si estabelecem X e Y mediante
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as cldusulas seguinte sobre as quais estdo de acordo;
e) observagdes: o nome identifica também o documento em que se regis-
tra o acordo.

20) CONVITE

a) conceito: é uma mensagem oral ou escrita que € usada como instru-
mento para formalizar o ato de convidar, ou seja, de solicitar ou pedir o com-
parecimento, a presenga de alguém em alguma parte, evento ou ato. (Cf.
Beltrdo e Beltrio-1998: 225 e Ferreira-1975:379);

b) subtipos: ndo foram observados, mas distinguem-se pelo tipo de coisa
para a qual se solicita 0 comparecimento: aniversario, casamento, lancamento
de livros, campanhas, etc., reunides a que 0 comparecimento ndo € obrigat6-
rio (caso para o qual se usa a convocagio), festas e eventos em geral,

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes sociais em geral /
institui¢des e individuos;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): convite / convida (m), convi-
damos, tem (t&m, temos) o (grato) prazer (a honra, a satisfagdo) de convidar,
sentimo-nos (sentir-se-a0) honrados com a presenga de ..., sentem-se (sentir-
se-30) honrados em convidar, vocé é nosso convidado para ....., venha conhe-
cer (degustar, apreciar, etc.) ....., vimos convidar, esperamos vocé para .....,
contamos com sua presenca, X (e Y) recebe(m) seus convidados;

e) observagdes: convite é sindnimo de invite. Empresas e institui¢des em
geral, muito freqiientemente, colocam no instrumento o termo “convite”

-~ como uma espécie de titulo e os dados do evento e ndo usam qualquer per-
formativo.

21) CONVOCAGAO

a) conceito: € um texto oral ou escrito que é usado como instrumento pa-
ra formalizar o ato de convocar, ou seja determinar 0 comparecimento, a
presenga de alguém em alguma parte, evento ou ato, mais comumente em
reunides. (Cf. Beltrdo e Beltrdo-1998: 225 e Ferreira-1975:379);

b) subtipos: ndo foram observados.

¢) quadro de ocorréncia / produtor: geralmente em quadros institucionais
quando aqueles cuja presenga solicitada é obrigatéria, devendo os mesmos
apresentar justificativa caso ndo comparecam / dirigentes e chefes de institui-
¢Oes ou suas repartigdes. As vezes um(a) secretdrio(a) convoca por ordem
de... (dirigente ou chefe);

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): convocagio/ convoca (convoca,
convocamos), pela presente venho (vimos, vem) convocar, deverdo compare-
cer (em edital), ficam convocados (em edital), estamos convidando a compa-
recer a (assembléia, reunido, etc.) (esta forma aparece em textos com o titulo
“convocag@o”, mas em casos em que a presenca ndo é obrigatdria de direito,
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mas por interesse do convocado);

e) observagdes: as vezes se faz por meio de um edital que neste caso €
um edital de convocagdo. Distingue-se do convite por ser o comparecimento
obrigatdrio.

22) DECISAO

a) conceito: € o texto em que se registra os despachos ou decisdes de um
érgio colegiado® (conselhos de qualquer natureza: conselhos académicos em
geral: universitirio, de pds-graduagio e pesquisa, diretor, colegiado de curso;
conselhos de naturezas diversas: de politicas diversas, tutelar da infincia, etc.);

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: ocorre em instituicdes em que exis-
tem orgdos colegiados que dirigem e tomam decisdes.

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): decisdo / decide + objeto da de-
cisdo: revogar, conceder, suspender, autorizar, etc. As vezes o verbo decidir
ndo aparece mas somente o que indica o objeto da decisdo: revoga, concede,
suspende, autoriza, etc.

e) observagdes: distingue-se da resolugdo por ndo ser legislativo, mas
muitas vezes basear-se na legislagdo e normas estabelecidas.

23) DECLARACAO

a) conceito: € o texto que se constitui em documento por meio do qual se
realiza o ato de declarar algo de seu conhecimento ou que estd de acordo com
uma realidade cuja verdade se afirma. Por esta razdio a declaragdo € prova escri-
ta, documento, com valor de depoimento, com o objetivo de documentar;

b) subtipos: ndo foram observados, mas algumas se distinguem pela na-
tureza do que se declara e pela freqiiéncia com que séo feitas: declaracdo de
imposto de renda, de emprego, de posse, de que alguém fez algo;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes sociais institucionais ou
néo, quando alguém precisa documentar um fato ou a realiza¢do de algo por
alguém, para produzir efeito de documento / institui¢des por seus dirigentes
ou chefes ou pessoas em geral em cardter particular;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): declaragdo / declaro (declara,
declaramos). Encontramos uma declarago a praga de uma empresa falando
de roubo de seu talondrio de cheques que usava a expressdo “torna piiblico”

e) observacdes: assemelha-se ao atestado, mas se distingue dele por ndo
ser documento oficial e que, portanto, ndo deve ser expedido por 6rgdos pu-
blicos.

* Entende-se por 6rgio colegiado aquele em que o poder de decisio se divide igualmente pelos
seus componentes.
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24) DECRETO / DECRETO-LEI /LEI

a) conceito:

a.1- Decreto: € o texto de uma determinacéo escrita emanada do chefe do
Estado ou de outra autoridade superior. E, portanto o texto de um ato gover-
namental; i ,

a.2- Lei: € o texto de uma norma ou conjunto de normas votadas pelo po-
der legislativo, tornada regra obrigatéria de direito, para manter uma ordem
na comunidade. A lei deve ser sancionada pelo poder executivo;

a.3- Decreto-lei: € o texto do decreto com forga de lei que o poder execu-
tivo expede por estar absorvendo anormalmente as fungdes préprias do poder
legislativo, eventualmente supresso (Cf. Beltrdo e Beltrio-1998: 229 -233 ¢
Ferreira-1975:424 ¢ 827);

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: no quadro institucional dos poderes
executivo e legislativo dos municipios, estados e do pais / Decreto e decreto-
lei: chefe do poder executivo; lei: vereadores, deputados e/ou senadores,
conforme a esfera de poder;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): decretagiio e sancionamento / de-
creto e decreto lei: decreta; lei: a cAmara municipal, a assembléia legislativa do
estado e o congresso: decreta e o chefe do poder executivo: sanciono (sanciona)

e) observagdes: seguem sempre uma série de requisitos altamente forma-
lizados.

25) DIPLOMA

a) conceito: € o texto do titulo ou documento oficial com que se confere
um cargo, dignidade, distingéo ou privilégio. Outra forma do diploma é o
documento que afirma a habilitagio profissional de alguém, conferindo-ihe
um grau e um titulo. Em qualquer forma configura certos direitos;

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: ocorre institucionalmente de acordo
com normas € leis € no caso da concesséo de titulo e grau académico repre-
sentando habilitacdo profissional apenas por institui¢des educacionais autori-
zadas e reconhecidas por érgdos publicos responséveis pelo sistema educa-
cional: 1) camaras de vereadores, assembléias legislativas, senado, governan-
tes, ministérios e secretérias de estados entre outros; 2) institui¢des educacio-
nais autorizadas e reconhecidas

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): concessao / confere a ..... o0 pre-
sente diploma de ....., confere (confiro) o titulo (o grau) de ..... a ..., [nos
termos de X (leis e/ou normas)] é conferido a ..... o titulo de .....;

e) observagdes: ndo institucionalmente ocorre como forma solene de home:
nagem e de manifestagio de consideragfo, como diplomas de melhor mie dados
pelos filhos a suas mées no dia das maes, diploma de marido/esposa perfeito(a).
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26) EDITAL

a) conceito: é o texto escrito com que se torna publico e oficial uma de-
terminag3o, aviso, postura, concurso, venda, citagfo, intimacdo e que se afixa
em lugares piblicos ou se publica na imprensa oficial ou privada com o fim de
propiciar o conhecimento de seu conteddo pelas pessoas em geral, por alguns
interessados ou ainda por pessoa(s) determinada(s) cujo paradeiro se ignora. O
edital serve, pois, a fungdo de cientificagdo de interessado(s) em algo;

b) subtipos: de acordo com o tipo de coisa que torna piblica encontramos
editais de venda, licitagdo, convocagiio, concorréncia publica ou privada, de
concursos (inscrigdo e selegdo), de leildo, de citagdo (juridico), de intimagio
(juridico), de loteamento, de avisos em geral (bolsas, financiamentos, etc.);

¢) quadro de ocorréncia / produtor: ocorre em relagdes institucionais com
pessoas, quando qualquer tipo de institui¢do quer tornar piblico para conhe-
cimento determinados fatos, atos, posturas, etc., para que se produza efeito
legal que impede a declaragio de desconhecimento, favorecimento, etc. por
parte de interessados na questdo objeto do edital / instituicGes em geral ou
seus Orgdos ou reparticdes;

d) ato de fala / verbo(s) performatlvo(s) publicagdo, tornar publico, cien-
tificacdo / faz saber a ..... virem o presente edital, saibam todos quantos o
presente edital virem, faz (torna) publico(a), publica o presente edital;

e) observacdes: As vezes o edital & identificado pelo termo “edital”, co-
locado como uma espécie de titulo e traz todos os dados, mas ndo usa ne-
nhum dos verbos especificados em d.

27) HOMOLOGAGAO

a) conceito: € o texto escrito produzido por autoridades judiciais e admi-
nistrativas para aprovar certos atos particulares para que produzam os efeitos
juridicos que lhe so proprios (Cf. Ferreira-1975:732). Por exemplo a autori-
dade administrativa de uma institui¢do homologa o resultado de um concurso
apresentado pela comissiio examinadora para que produza os efeitos de pos-
sibilidade de divulgacio, direito de contratagdo e outros;

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: em instituicdes em situacdes em que
algo precisa ter aprovagdo ratificadora para produzir os efeitos devidos /
autoridades judiciais e administrativas;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): homologac&o / homologo, homolo-
ga, homologamos (quando a homologagio € competéncia de 6rgdo colegiado);

e) observagdes: normalmente é afixado em local piblico ou publicado na
imprensa.
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28) INFORMACAO / INFORME / INFORMATIVO

a) conceito:

a.l- a informacio € o texto do instrumento pelo qual se fornecem , por
solicita¢do ou ordem, elementos necessdrios ao preparo de parecer ou para
despacho final de autoridade institucional em processos, mais comumente da
administragio publica (Cf. (Cf. Beltrdo e Beltrdo-1998:245 e Martins e Zil-
berknop-1995: 166 e ss) ;

a.2- o informe ¢ o texto de uma noticia trazida ao conhecimento de uma
pessoa, de um grupo ou do publico em geral;

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor:

c.1- informacio: institucionalmente dentro de processos administrativos
ou juridicos em curso / qualquer funciondrio, técnico ou pessoa portadora dos
dados ou elementos cujo conhecimento € necessdrio para preparo do parecer
(Cf. Beltrdo e Beltrdo-1998:245 e Ferreira-1975:765);

c.2- informe: dentro das relagdes institucionais, geralmente entre os diri-
gentes e as pessoas ligadas & instituigdo por qualquer razdo / dirigentes de
institui¢des (Cf. Beltrdo e Beltrdo-1998:245 e Ferreira-1975:765);

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): informagdo / informo (infor-
ma, informamos), vem a piiblico informar (dizer), quero (gostaria, venho)
informar; .

e) observagdes: a informagdo é sempre solicitada ao informante en-
quanto o informe é produzido espontaneamente pelo informante por sua pro-
pria iniciativa, quando julga que o conhecimento de certos elementos € perti-
nente. O informativo (ou boletim) € uma publica¢io periddica (Cf. Ferreira:
765), normalmente publicada por uma institui¢do e que contém vdrios infor-
mes de interesse de uma classe de pessoas, ligadas a instituicfio (associagio,
sindicato, empresa, clube, etc.) por diferentes razdes.

29) INTERPELACAO

a) conceito: € o texto que se constitui em documento pelo qual um juiz
ou funciondrio de cartdrio (secretaria do juiz) faz, a um devedor ou alguém
em falta com alguma obrigagdo j4 estabecida, um aviso ou adverténcia judi-
cial ou extrajudicial a fim de que o devedor cumpra a obrigagio de seu en-
cargo, sob pena de ser constituido em mora ou para outros efeitos que a lei
faz depender dessa medida (Cf. Ferreira: 1975:777);

b)  subtipos: ndo foram observados;

c) quadro de ocorréncia / produtor: nas relacdes de direito (sempre por
via da justica) em que estejam envolvidos compromissos ou obrigagdes fir-
mados por qualquer forma de contrato ou acordo formalizado ou jd estabele-
cidos no curso de um processo judicial e que alguém se recusa a cumprir
(pagamento, entrega de algo, explicagéo, testemunho, etc) / credores em geral
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(pessoas fisicas ou juridicas em cardter particular ou institucional);

d) ato de fala/ verbo(s) performativo(s): interpelagio / fica V.Sa. inter-
pelado(a), venho (vem) por esta interpelar....;

€) observagdes: a interpelagdo ocorre quando, em um processo judicial,
alguém estd descumprindo determinag@io para a qual jd foi citado e/ou inti-
mado (testemunhar, apresentar documento, efetuar pagamento, etc.) e com
isto prejudicando uma das partes.

30) INTIMAGAO

a)  conceito: € o texto que se constitui em documento pelo qual uma au-
toridade judicial determina a uma parte em um processo (pessoa ou institui-
¢d0) ou a um terceiro que realize determinada agdio ou ato ou tome determi-
nadas providéncias (comparecimento a audiéncias, apresentagio de documen-
tos, etc.) ou se se pronuncie acerca do objeto que lhe € indicado (como teste-
munha, perito, etc.) Portanto a intimagfo € o texto pelo qual se d4 legalmente
a alguém ciéncia de um ato judicial (Cf. Ferreira-1975:778);

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: no curso de processos legais em
institui¢des judicidrias / funciondrios do poder judicidrio por mandado (or-
dem) de um juiz;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): intimagdo / intimo (intima) X,
fica (V. Sa. ) intimado (a);

e) observagdes: a intimagdo pode aparecer publicada em edital. Fora do
quadro da institui¢do judicial podem aparecer intimacdes informais entre
pessoas, significando que a pessoa que convida ndo admite recusa, ji que
pela lei a intimagdo ndo pode ser recusada ou ignorada, pois acarreta conse-
qii€ncias para o intimado.

31) JUNTADA

a)  conceito: é o texto (termo de jungdo) pelo qual um funciondrio do
cartério de uma vara judicial junta documento(s) a um processo em curso;

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: no curso de processos judiciais em
institui¢Ges judiciais, especificamente nos cartérios (secretaria do juiz) de
varas judiciais / funciondrio do cartério;

d) atode fala/ verbo(s) performativo(s): juntada / junto;

e) observagdes: geralmente a juntada é uma pequena anotagio coloca-
da no verso do documento que é anexado ao processo.

32) LIBERACAO

a)  conceito: € o texto pelo qual uma autoridade libera alguém para fa-
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zer algo ou para utilizar algo;

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes sociais em que alguém
carece de licenga de outrém para fazer ou usar algo ou quando se estabeleceu
um compromisso por qualquer forma e uma das partes ndo exige mais o
cumprimento do mesmo. Autoridades podem liberar pessoas ou instituigbes
de cumprir requisitos estabelecidos em leis e normas em geral, tais como a
apresentagdo de documentos para determinados fins, do cumprimento de
horirios, etc. / a parte (pessoa ou institui¢io representada por um dirigente ou
chefe) que € a parte beneficiada em dado compromisso ou que detém o con-
trole de algo, ou que tem autoridade e/ou competéncia paraliberar alguém
para fazer (ou usar) algo ou de cumprir algo;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): liberagdo / libero (libera), fi-
ca(m) liberado(a)(s), estd (estdao) liberado(a)(s);

e) observagdes: ocorre oralmente € por escrito.

33) MANDADO

a) ~ conceito: é o texto pelo qual um juiz determina / manda que algum
funciondrio da justica (escriviio, oficial de justica e outros) executem deter-
minada tarefa (intimar, citar, notificar, interpelar, juntar documentos, prender,
transcrever, investigar, etc.);

b)  subtipos: conforme a agdo ordenada distinguem-se mandados de pri-
sdo, de intimagdo, de citagdo, de avaliagdo, de investigacdo, de busca e apre-
ensao; '

¢) quadro de ocorréncia / produtor: no curso de processos legais em
institui¢cdes judicidrias / juizes;

d) ato de fala/ verbo(s) performativo(s): ordem / mando (manda);

e) observagdes: (...)

34) NOTIFICAGAO

a) conceito: € o texto que se constitui em documento e pelo qual, mais
comumente, se dd conhecimento a alguém (pessoa fisica ou juridica) de uma
ordem do juiz para fazer ou ndo fazer algo. As vezes outras autoridades do
poder pblico ndo judicidrio fazem notificagdes, como, por exemplo, a receita
federal, que notifica ordens de cobranga; /

b)  subtipos: ndo foram observados;

c) quadro de ocorréncia / produtor: nas instituicdes de natureza publi-
ca, especialmente as do poder judicidrio / funciondrios de érgios piblicos por
ordem de um juiz ou de um dirigente de érgdo publico com competéncia para
o fato objeto da notificacéo;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): notificagdo / notifico (notifi-
ca), fica (V. Sa.) notificado(a), venho notificar;
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e)  observagdes: as vezes a notificagdo contém uma intimagio.

35) NOMEACAO

a)  conceito: € o texto pelo qual qualquer autoridade ou dirigente insti-
tucional nomeia alguém para um cargo, comissio ou fungo;

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢)  quadro de ocorréncia / produtor: no quadro de instituicdes para efei-
to de direito para exercicio de um cargo ou fungdo / autoridades em geral
com competéncia legal e dirigentes de institui¢des;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): nomeacio / nomeio (nomeia),
resolve nomear;

e)  observagdes: geralmente a nomeagio se faz por meio de uma ordem
de servigo ou de uma portaria, especialmente em 6rgios piblicos.

36) NOTA PROMISSORIA

a)  conceito: € o texto que se constitui em documento pelo qual alguém
que ¢ devedor promete ao credor que se obriga a pagar uma certa quantia
prefixada em data e lugar estabelecidos. E um titulo formal de crédito;

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relages comerciais e financei-
ras entre particulares, entre particulares e instituigdes e entre instituiges /
aquele que assume uma divida;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): promessa / normalmente nio
aparece. As férmulas usadas sido “me comprometo a pagar” ou “pagarei”

e) observagdes: (...)

37) PARTICIPACAO

a)  conceito: € o texto pelo qual alguém ou alguma institui¢do, por gen-
tileza e/ou consideragdo, faz saber ou anuncia determinado fato que julga ser
do interesse do outro saber;

b)  subtipos: conforme o que participa encontramos participagdes de ca-
samento, de falecimento, de mudanga (novo endereco), de nascimento (de
filhos, netos, etc.), de “Haskard”:

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes sociais em geral em
cumprimento a certas regras de etiqueta / o participe que sempre participa um
fato de cardter pessoal e mais raramente institucional;

d)  ato de fala/ verbo(s) performativo(s): participagio / participa;

€)  observagdes: (...)
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38) PETICAO

a)  conceito: € o texto de um pedido que se faz “sem certeza legal ou
sem seguranga quanto ao despacho favoravel” (Beltrdo e Beltrdo-1998: 300)
e dirigido sempre a um juiz. A peti¢do instaura uma demanda em juizo;

b)  subtipos: nio foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagBes sociais (de qualquer
natureza: comercial, civil, etc.) entre pessoas, pessoas e, instituicdes e entre
institui¢gdes, mas por meio de um processo judicidrio / advogado em nome da
parte interessada, tendo para isso procuragio do interessado;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): peti¢do (ato de pedir) / para
expor e afinal requerer o seguinte:; vem requerer; reitera o pedido; requeren-
do; vem pedir; pede (deferimento e justica); requer;

e)  observagdes: a peti¢do & uma espécie de requerimento, todavia espe-
cifico do quadro acima descrito. Uma petigdo coletiva recebe o nome de
memorial.

39) PROCURACAO

a)  conceito: € o texto que se constitui em documento legal pelo qual
uma pessoa concede a outra poderes que lhe permitam praticar atos, tratar de
negdcios, administrar bens. Na procuragio se estabelece a incumbéncia, se
outorga 0 mandato e se explicitam os poderes conferidos (Cf. Beltriio e Bel-
trao-1998: 293, Ferreira-1975:1141 e Medeiros- 1998: 97);

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes de negécios e sociais
que envolvam bens, direitos, remuneragdo ¢ assemelhados, quando alguém,
por qualquer razdo, ndo pode por si incumbir-se de determinados atos ou
tarefas / qualquer pessoa em pleno dominio de suas faculdades fisicas e men-
tais e que tenha competéncia legal para tal (maioridade). Quando se trata de
instituicdes a procuragdo é passada por dirigentes com competéncia estabele-
cida para passar a procuragfo e que figura na mesma como seu representante;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): outorgagio / nomeia e consti-
tui seu bastante procurador, nomeio e constituo meu bastante procurador,
nomeio meu bastante procurador;

e) observagdes: a procuragdo pode ser piiblica ou particular. E piblica
quando lavrada em cartdrio de oficio e notas, onde fica registrada em livro
préprio para este fim, tirando-se c6pia da mesma; ¢ particular quando passada
pela pessoa de préprio punho ou datilografada / digitada em cardter particular
por quem a assina. Neste caso costuma-se exigir o reconhecimento da firma
do outorgante.
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40) PROFISSAO DE FE

a) conceito: € o texto em que alguém declara sua crenga em algo (reli-
gido, principios artisticos, em certos dogmas e principios de certas organiza-
¢des religiosas, politicas, filoséficas, etc.) com a conseqiiente implicagdo de
adesdo ;

b)- subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: em qualquer situa¢do em que esteja
envolvida a necessidade de explicitar a crenga em algo / qualquer pessoa que
queira professar (declarar publicamente) sua crenca em algo;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): Profissio de té / creio, acredi-
to, esposo. As vezes nio hd o verbo explicito, mas a pura declaracio daquilo
em que se cré;

e) observagdes: pode ser oral ou escrito.

41) RECIBO

a) conceito: € o texto que se constitui em documento em que se declara
haver recebido algo (dinheiro, mercadorias, correspondencxa papéis ou do-
cumentos, etc.);

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes pessoais ou institucio-
nais em que € necessdria a comprovacio de haver entregue algo a alguem /a
pessoa que recebe a coisa que foi entregue;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): recebimento / recebi, recebe-
mos, depositou nesta tesouraria,

e) observagdes: (...)

- 42) REQUERIMENTO

a)  conceito: € o texto pelo qual uma pessoa ou institui¢io faz um pedi-
do ou solicitagio a uma autoridade, geralmente piiblica, sob o amparo da lei,
mesmo que suposto (Cf. Beltrio e Beltrdo-1998: 300). Portanto se requer
algo a que se tem direito por lei, decreto, ato ou decisdo.

b)  subtipos: nio foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: nas relagdes entre pessoas e institu-
icdes (representadas pela autoridade, tanto que o requerimento deve ser diri-
gido ao cargo da pessoa, mesmo que acompanhado do nome do ocupante do
cargo) no que respeita a direitos de qualquer natureza havidos por lei ou
normas / pessoa ou institui¢do (representada por alguém) que tenha direito a
concessio do que se faz objeto do requerimento; »

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): requerimento ou peti¢éo / re-
queiro (requer), venho (vem) requerer, pede(m);

e) observagdes: o requerimento coletivo é o abaixo assinado.
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43) REQUISICAO

a) conceito: € o texto que se constitui em instrumento pelo qual se faz
um pedido de material e/ou aparelhos a serem usados em atividades tipicas de
uma institui¢cdo ou pedido de realizagdo de algum servigo a setor ou funciond-
rio encarregado;

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: em instituicdes em que hd setores
responsdveis pela compra, distribuigdo e controle de material e/ou aparelhos
para realizag@o de atividades ou encarregados por determinados servigos /
dirigentes e/ou funciondrios da instituigdo com competéncia estabelecida para
requisitar materiais e/ou servigos;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): requisigdo / requisito (requisi-
ta, requisitamos), vem requisitar, requeiro (requer, requeremos);

e) observagdes: com freqiiéncia € um texto para o qual hd um formula-
rio a ser preenchido e assinado pelo requisitante. Neste caso normalmente
vem com o titulo de “requisi¢do” e ndo aparecem os performativos.

44) RESOLUGAO

a) conceito: € o texto de um ato de um 6rgdo colegiado em instituigdes
ou setores da mesma que sdo regidas e/ou dirigidas por érgios colegiados
(conselhos administrativos e deliberativos) e que se constitui em instrumento
pelo qual se estabelecem normas e regras, para reger assuntos relativos a
determinado tipo de institui¢fio ou se criam fatos de naturezas diversas (even-
tos, comissdes, cargos, estrutura, 6rgéos, etc.);

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: em institui¢des em que existem Orgdos
colegiados com competéncia para criar normas, regras e fatos / 6rgio colegiado;

d) ato de fala/ verbo(s) performativo(s): resolugéo / resolve

e) observacdes: internamente as instituicdes as resolugdes t€m forca de
lei e quando produzidas por 6rgéos colegiados de abrangéncia mais ampla
(como consethos do poder piblico: Conselho Nacional de Educagéo, Conse-
lho Monetirio, Conselho Nacional de Energia, Agéncia Nacional de Teleco-
municagdes) tém forga de lei para reger as agdes de determinados tipos de
instituicdes.

45) SENTENCA

a) conceito: € o texto pelo qual um juiz da o seu despacho final a um
processo judicial constituido a partir de uma petigao;

b) subtipos: ndo foram observados;

¢) quadro de ocorréncia / produtor: no quadro das instituigdes oficiais
da justica / juiz;
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d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): sentenga / julgo procedente
(improcedente) o pedido ................. e delibero que (da seguinte maneira),
condeno X a .............

e) observagdes: (...)

46) SOLICITAGAO

a)  conceito: € o texto pelo qual alguém faz um pedido, formal ou in-
formalmente, a alguém no trato geral e comum entre as pessoas e nas rela-
¢Oes naturais dentro das institui¢des ou entre elas;

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢)  quadro de ocorréncia / produtor: ocorre no quadro das relagbes pes-
soais € institucionais comuns descrito no conceito, sem referéncia a direitos
legais (requerimento), sem um fim especifico de instauracio de processo
Judicial (petigdo) ou de pedido de itens especificos: material, aparelhos ou
servigos (requisi¢do) / qualquer pessoa ou institui¢do que deseja que outrem
faca algo ou lhe conceda algo;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): solicitagio / solicito (solicita,
solicitamos), venho (vem, vimos) solicitar, peco (pede, pedimos)

e) observagdes: na solicitagdo ndo hd razdes legais ou de obrigatorie-
dade constituidas, mas razdes postas em considerago, plausiveis ou de praxe
para o pedido.

47) TERMO DE COMPROMISSO

a)  conceito: € o texto que se constitui em documento por meio do qual
alguém assume determinado compromisso perante outrem ou perante uma
instituigao;

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢)  quadro de ocorréncia / produtor: o termo de compromisso ocorre nas
relagdes sociais pessoais ou institucionais, quando alguém quer garantir algo
a outrem ou quer que outrem the garanta um retorno de algo® / qualquer pes-
soa que aceite ter um dado compromisso perante outrem ou perante uma
instituigdo;

d) ato de fala / verbo(s) performativo(s): comprometimento, estabele-
cimento de obrigagdo / X assume o(s) seguinte(s) compromisso(s), o Juiz
deferiu o compromisso de ............. e X aceitou 0 compromisso, prometo
(promete, prometeu);

e)  observagdes: o termo de compromisso tem sempre um caréter solene.

® Como por exemplo no caso de um professor que assume um termo de compromisso de trabalhar
em uma Universidade por tempo igual aquele pelo qual ela o liberou para realizar estudos.
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48) VOTO

a)  conceito: € o texto pelo qual um(a) novigo(a) realiza o ato de professar
(reconhecer e declarar publicamente) sua adesio a uma ordem religiosa, fazen-
do os votos (prometendo) de pobreza, obediéncia e castidade, segundo as nor-
mas de cada ordem religiosa. Representa a entrada para a ordem religiosa ;

b)  subtipos: ndo foram observados;

¢)  quadro de ocorréncia / produtor: no quadro de instituigdes religiosas,
apds periodo preparatério para se tornar religiosos / os(as) novigos(as);

d) ato de fala/ verbo(s) performativo(s): promessa / prometo;

e) observagdes: (...)

Em um bom nimero desses géneros de texto hd uma variagio regular
quanto a pessoa em que aparece o verbo definidor do ato e especificado no
item d referente a cada género. O que se observa € que o verbo aparece:

1) na primeira pessoa (do singular ou do plural) quando a especifica-
¢@o do produtor (seja autoridade ou ndo) vem: a) no final do texto junto com
~ a assinatura ou b) quando ele € especificado no inicio do texto, em um apos-
to, apés o pronome eu/nés com uma estrutura aproximada ao que temos em
(O1). O uso de primeira do singular ou do plural nos casos em que temos um
produtor tnico, parece se dever ao uso do que tradicionalmente se conven-
cionou chamar de plural majestitico, usado por autoridades na representacio
de um conjunto de pessoas, de uma instituicdo;

2)  naterceira pessoa quando a especificagdo do produtor do texto vem
no inicio do texto antes do verbo definidor do ato como em (02).

(O1) Eu, Fulano de Tal, (identificadores: cargo, profissdo, idade, estado
civil e outros conforme cada caso), atesto, certifico, declaro, autorizo, convo-
co, requeiro, informo, intimo, mando, nomeio e constituo meu bastante pro-
curador, etc.

(02) Fulano de Tal, cargo ou profissio (e outros dados pertinentes, inclu-
sive citagdio de leis ou normas que atribuem competéncia ao produtor para
realizar o ato) (no exercicio de suas fungdes) atesta, certifica, declara, autori-
za, convoca, requer, convida (m), informa, intima, manda, nomeia e constitui
seu bastante procurador, etc.

E interessante observar que vdrios destes géneros de textos constituem
grupos com uma funcdo bdsica comum e que se distinguem por meio de
fatores diversos. Abaixo especificamos alguns desses grupos e poder-se-4
constatar como eles se diferenciam pela observagdo das caracteristicas de
cada um, que foram especificadas acima. A diferenciagiio entre os géneros de
cada grupo se faz por fatores ou paridmetros variados, mas com maior fre-
qii€ncia tendo em vista quem pode produzir determinado género de texto
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(sobretudo aqueles que representam documentos) ou o tipo de elemento que €
objeto de informag@o ou a forma como se concorda, pede, permite, dd fé de
que € verdade, promete, solicita a presenca, etc. Estes grupos sio:

GRUPOS DE GENEROS FUNCAO BASICA COMUM
01 | a) Aviso, comunicado, edital, infor-
magio, informe, participagéo, cita¢do | Dar conhecimento de algo a alguém
02 | Acoérdio, acordo, convénio, contrato, | Estalecer concordincia
convengio
03 | Peti¢io, memorial, requerimento, Pedir, solicitar
abaixo assinado, requisicdo, solicita-
¢cio
04 | Alvara, autorizagdo, liberagio Permitir
05 | Atestado, certiddo, certificado, Dar fé da verdade de algo
declaragio
06 | Ordem de servigo, decisdo, resolugiio | Decidir, resolver
07 | Convite, convocagdo, notificagio, Solicitar a presenga
intimagio
08 { Nota promisséria, termo de compro- | Prometer
misso, voto
09 | Decreto, decreto-lei, lei, resolugiio Decretar ou estabelecer normas
10 | Mandado, interpelacdo Determinar a realizagio de algo
I'1 | Averbagio, apostila Acrescentar elementos a um documento, declaran-
do, corrigindo, ratificando

Para alguns desses géneros de textos definidos por atos de fala é hdbito em
nossa cultura colocar o nome do género nos textos que representam suas ocor-
réncias. Em alguns casos o nome sempre aparece como uma espécie de titulo
ou identificador, para outros géneros as vezes se coloca, s vezes nio se coloca
tal “titulo” ou “identificador”. Estdo neste caso: acorddo, acordo, alvard, atesta-
do, certificado, certiddo, comunicado, contrato, convite, declaracdo, decreto /
decreto-lei, diploma, edital, homologagdo, informe, lei, nota promisséria, pro-
curagdo, recibo, requisi¢io, resolugio, termo de compromisso.

Em um grande ndimero destes géneros, sobretudo nos que consituem do-
cumentos e tendo em vista as limitagdes de quem pode produzi-los, € comum,
na superestrutura, uma parte ou categoria que poderfamos chamar de “identi-
ficacdo”, que tem cardter descritivo e na qual aparece quem € o produtor do
texto, com dados sobre o mesmo. Cada tipo de dado aparece ou ndo conforme
o0 género em questdo, mas em geral sio os seguintes: nome; cargo ou funcio;
institui¢do; lotagdo; nimero de identificacdo como funciondrio da institui¢io
(n° no SIAPE, chapa, MASP); nimero de registro em consethos de medicina,
odontologia, engenharia, OAB, CREA, MEC, etc.; estado civil; filiagdo;
nimero de documentos diversos conforme cada caso (identidade, titulo de
eleitor, carteiras de motorista ou trabalho, certificado de reservista, etc.),
endereco e outros dados pertinentes a cada caso. Esta parte do texto tem co-
mo finalidade ou identificar o produtor como tendo competéncia estabelecida
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para produzir o texto ou para subsidiar atos decisérios ou de outra natureza
como no caso do requerimento.

Alguns desses géneros de textos (aceite, aviso, cancelamento, convite,. co-
municados, informe, participagfo, solicitagdo) podem aparecer inseridos em
tipos correntes de correspondéncias institucionais (tais como: memorandos,
circulares, oficios, cartas comerciais) ou em correspondéncias particulares
como as cartas em geral. Algumas vezes aparecem na imprensa oral ou escrita.

CONSIDERACOES FINAIS

Como se pode ver, realmente temos géneros de textos definidos por-atos de
fala e para os quais 0 quadro institucional e social (incluindo af os produtores
possivels e “autorizados”) € fundamental a existéncia efou validade destes
géneros, ja que representa as condigdes de felicidade (ou validade) para ocor-
réncia dos atos de fala que instauram e definem tais géneros. E preciso que
fique claro que estamos falando de atos de fala especificos e ndo de macroatos
de fala como aqueles que Koch e Févero (1987) propuseram como um dos
critérios para estabelecimento de uma tipologia, representando uma dimensdo
pragmdtica ao lado de uma dimenso esquemdtica global (superestruturas) e
uma dimensio lingiiistica de superficie como outros dois critérios.

Temos razio paraacreditar que os géneros, definidos e constituidos por
atos de fala e aqui abordados s@o apenas uma parte daqueles existentes em
nossa sociedade e cultura. A comprovagio de sua existéncia é mais um passo
para o estabelecimento de uma teoria tipoldgica geral de textos. Cumpre
agora estender a pesquisa e aprofundar a relagéo deste critério deflmtono de
géneros com outros critérios existentes.
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